ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

Adatkezeld neve: Kotegyani Kozos Onkormanyzati Hivatal

Adatkezeld elérhetOségei:
5725 Kotegyan Kossuth utca 33.

Adatvédelmi tisztviseld neve: Szokai Déniel
Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: 66/278-422
A nyilvantartas legutolsd6 modositasanak datuma: 2021. augusztus 11.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018. majus 25.-t6l hatalyos, a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 (EU) 2016/679 rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — 4ltalanos adatvédelmi rendelet) 30.
cikkének (1) bekezdésében, valamint az informécios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvényben (Info
tv.) foglalt eldirasoknak megfeleléen az Adatkezeld, az altala a felel6sségébe tartozdéan végzett adatkezelési tevékenységekrdl torténd
nyilvantartds vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartds tartalmazza az Adatkezel6 mindenkori, aktudlisan folytatott adatkezeléseirdl egyesével a fenti jogszabalyi
kovetelményeknek megfeleld informacidkat. A nyilvantartas aktualizalasardl és mindenkori hatdlyos valtozatanak papir alapon torténd
megOrzésérdl Adatkezeld koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének idopontjat jelen oldal tetején szerepld tablazatban a nyilvantartas legutolsé modositasanak datuma jelzi.
Az érintett jogai

1. Az érintett jogosult:

tajékoztatast kérni személyes adatainak kezelésérol,

személyes adataihoz hozzaférni,

személyes adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését kérni,
tiltakozast el6terjesztent,

birdsagi jogorvoslatra, hat6sagi jogérvényesitésre,

az adatai kezelésének korlatozasat kérni, amennyiben ezt jogszabaly nem zarja ki.
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Adatkezelés megnevezése:

Az adatkezelés célja:
Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:
Profilalkotas alkalmazasra
keriil-e?

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek
jogalapja:

A kezelt személyes adatok
torlésének idOpontja:

Adatbiztonsagi
intézkedések:

ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

1. Weboldalon megjelenitett kép- és videofelvételek

A weboldal latogatdinak tajékoztatasa.
A felvételeken szerepld, azonosithato, felismerhetd természetes személyek.
Természetes személyek képmasa.

Nem

Adattovabbitas nem torténik.

Az adatkezelés az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul.

Az érintett hozzajaruldsanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden 8 napon beliil.

rrrrr

jogosultsagi rendszerrel védettek.

Adatkezeld a felligyelete ala tartozo, a rendszerhez torténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai eszk6zok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositds ¢€s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének ¢és rendelkezésre allasanak védelmét.
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Adatkezelés megnevezése:

Az adatkezelés célja:
Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas cimzettje(i):
Nemzetkozi adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési miiveletek
jogalapja:

A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

Adatbiztonsagi intézkedések:

ADATKEZELESI NYILVANTARTAS
2. Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Az érdeklddo tajékoztatasanak biztositasa.

Adatkezeldvel kapcsolatba 1€p6 természetes, illetve jogi személyek.

A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az ligyfél altal onkéntesen megadott adatok:
név (kapcsolattartd vagy cég neve),
email cim,
telefonszam,
cim (postacim).
Nem
Adattovabbitds nem torténik.

Az informécios onrendelkezési jogrol €s az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. toérvényben
illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul6 adatkezelés.

Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabod
legfeljebb 5 éven beliil.

Az adatok kezelése az Adatkezeld altal hasznalt levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy levélber
torténd megkeresés esetén papir alapon keriil rogzitésre, illetve torténik. Az igénybe vett levelez6 rendsze
hozzatérési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a levelez6 rendszerhez torténd hozzaférésre hasznalhato informatika
eszkozok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositas €s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem)
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitésel
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatol
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasdnak védelmét. Az érdeklddok személyes adatai
tartalmaz6 papir alapi adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eldirasol
szerint tarolja ¢és kezeli. Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik. A
iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.
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Adatkezelés megnevezése: 3. Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja: Adatkezeld szerzddéses partnereinek nyilvantartasa, partnerekkel vald kapcsolattartds biztositasa, tovabba
jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezel6 szerz6déses partnerei

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartdi (természetes személyek)
beazonositasdhoz, a veliik torténd kapcsolattartdshoz, a szerzédés jogszeriiségének igazolasahoz (pl.:
atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba a szamldk- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdsdhoz sziikséges
adatok koziil az alabbi adatok:
Kezelt adatok kore: név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

lakcim,

adoszam,

email cim,

telefonszam.

Profilalkotas alkalmazasra keriill-e? Nem

o lres . Magyar Allamkincstar
A : A A e T ATt

dattovabbitas cimzettje(1) Nemzeti Ado- és Vamhivatal
Nemzetkdzi adattovabbitas esetén a

tovabbitott adatok kore: )

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,
a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. torvény,
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
Az adatkezelési miiveletek : a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL toérvény,
jogalapja: : a Polgéri Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. térvény,
az informacios onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény,
az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. toérvény,
a szamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény
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A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

Adatbiztonsagi intézkedések:

ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megorzési ideje 10 év.

A szerzodéskotéshez kapcesolodo atlathatdsagi nyilatkozatok megdrzése a szerz6désbol eredd kovetelésel
eléviiléséig tarthat.

A szerz6dés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) megdrzési ideje 5, illetve a:
adotigyi onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve
leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

A szerz6dott partnerekkel torténd kapcsolattartas az Adatkezeld altal hasznalt levelezd rendszerben, illetve
telefonon vagy irdsos forméban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a szerzédésekhez kapcsolodo adatok feldolgozasat, kezelését szolgalc
helyi, illetve kozponti tizemeltetésii szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszk6zol
(pl.: munkadllomésok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem)
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitésel
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatol
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzddéses partnerek személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazo papir alapti adathordozoka
Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.
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Adatkezelés megnevezése:

Az adatkezelés célja:
Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra kertl-
e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

4. Kozigazgatasi feladatellatashoz kapcsolodo adatkezelés

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Adatkezeld illetékességi teriiletéhez tartozo természetes €s jogi személyek (ligyfelek).

Az ligyfelek természetes személyazonositd adatai koziil az adott ligyintézéshez, eljarashoz, illetve
nyilvantartashoz kapcsolodo alabbi adatok:

Nem

név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
email cim,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, 1d0,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

cim (allando, ideiglenes, székhely, telephely),
adoszam,

TAJ szam,

telefonszam.

Az adott ligyintézéshez, eljardshoz kapcsolddodan illetékes felettes szervek, eljar6 hatosagok, tovabba az
elektronikus iligyintézés keretében az informacioatadasban cimzett szervek.

A kozigazgatéasi feladatok ellatdsahoz, valamint a vezetett nyilvantartasokhoz kapcsolodd kozponti, illetve
statisztikai adatszolgéltatasok cimzettjei.

Nemzetkozi adattovabbitas esetén )

a tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési muveletek
jogalapja:

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl sz616 2016. évi CL. térvény,
az elektronikus iligyintézés €s a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXII
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torvény,

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,

a helyi adokrol szo6l6 1990. évi C. torvény,

a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi II1. térvény,

a tiiz elleni védekezésrol szo16 1996. évi XXXI. torvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény,

az allatok védelmérdl sz6l6 1998. évi XXVIIL. térvény,

az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi L. torvény,

az informdcids dnrendelkezési jogrol és az informaciodszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény,
az allami és onkormdnyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L. térvény,
a jovedéki adordl szol6 2016. évi LXVIII torvény,

az addzas rendjérdl szo616 2017. évi CL. térvény,

114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és a hungarikumok gondozasarol,
17/2015 (I1.16.) Korm. rendelet a jegyz6 hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrol,

210/2009 (1X.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl,

239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasdnak részletes
feltételeirdl és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl,

245/1998. (XI1.31.) Korm. rendelet a telepiilési onkormanyzat jegyz6jének az allatok védelmével,
valamint az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreirdl,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrol,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytijté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhaszndlhato bizonyitékokrol,
41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagrol
sz016 2013. évi L. torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos
informéacios eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrol,

429/2017. (XI11.20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok ellatasanak részletes szabalyairol,
465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras részletszabalyairol,

57/2013 (1. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhato egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés
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Adatbiztonsagi intézkedések:

ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

rendjérol €s a bejelentés szabalyairol,

63/2006. (IIL. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok igénylésének és
megallapitdsanak, valamint folyositasanak részletes szabalyairol,

70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhalloméanyok védelmérdl és a mézeld méhek egyes betegségeinek
megeldzésérol és lekiizdésérol

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, az ligyfelek adatainak feldolgozésat, kezelését szolgdlod helyi, illetve
kdzponti lizemeltetésii szakrendszerekhez hozzaférést biztositd informatikai eszkdzok (pl.: munkaallomasok)
mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével ¢és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba
rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

Az lgyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- ¢és
jogosultsagi rendszerrel védett.

Az tugyfelek személyes adatnak mindsiil adatait tartalmazd papir alapu adathordozokat Adatkezeld az
Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli. Az iratkezelés Adatkezeld zart
tertiletein, védett helyiségeiben torténik. Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi
férhetnek hozza.
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Adatkezelés megnevezése:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-
e?
Adattovabbitas cimzettje(i):

ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

5. Allaspalyazatra jelentkezok adatai

Adatkezeld miikodése folyamatos biztositasahoz sziikséges humanerdforras biztositdsa, a munkakor
betoltésére alkalmas (megfeleld kompetencidkkal rendelkez0) palyazo kivalasztasa.

Adatkezeld meghirdetett allaspalyazataira jelentkezd természetes személyek.

Az allashirdetésre jelentkezOk beazonositasdhoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz, valamint a munkakor
betoltésére vald alkalmassaguk eldzetes elbirdldsdhoz sziikséges alabbi adatok:

fénykép,

vezetéknév/utonév,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, 1d6,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

allando lakcim,

ideiglenes lakcim (tartozkodasi hely),

telefonszam(ok),

fax,

e-mail cim,

honlap,

onéletrajz,

képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Nem

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas esetén )

a tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési muveletek
jogalapja:

a kozszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény,
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A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

Adatbiztonsagi intézkedések:

ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

a kozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. térvény,
az informacios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény,

a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott munkavallalok
személyi irataira és a munkaligyi nyilvantartasra, a koOzszolgalati alapnyilvantartasra ¢és kozszolgalati
statisztikai adatgytjtésre, valamint a tartalékadllomanyra vonatkoz6 egyes szabalyokrol szolod 45/2012. (II1.
20.) Korm. rendelet

A benyujtott allaspalyazat elbirdlasat kovetden sikertelen palydzat esetén a palyazd szamara Adatkezeld
visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat. Amennyiben a palyazé nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld
90 nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, az adatok feldolgozéasara, kezelésére szolgdld rendszerhez torténd
hozzaférésre hasznalhatd informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités
alkalmazaséaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabbd rendszeres biztonsadgi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassdgéanak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmeét.

Az allaspalyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmaz6, kinyomtatasra keriilt papir alapti adathordozokat
Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik. Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld
erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.
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