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A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE

2011, évi CXC. kivznevelést torve

2019, évi [LXX. a nemzeti kdznevelési torvény 2011, évi CXC.

ny

rvény modositasa

2072012, (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mukodésérdl és a
kéznevelési intézmények névhasznalatarol

- Iranyelvek a nemzetiségi oktatashoz - Oktatasi hivatal
363/2012. (XI1. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszigos alapprogramjardl
A Sajatos nevelési igényli gvermekek ovodai nevelésének iranyelve - Oktatdsi Hivatal
1997. évi XXX térvény a gvermekek védelmérol ¢s a gyamiigyi igazgalasrol
328/2011. (XI1. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyajtd gyermekjolét
alapellatasok ¢s gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol ¢és az igénylésiikhoz

felhasznalhato bizonyitékokrol

2023. évi LII. a pedagdgusok j életpalydjarol szolo térvény

- 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 1j eletpalyajarol sz6lo 2023.

LIL t6rvény végrehajtasarol
419/2024 (XI1.23
OviKréta

3.) Kormanyrendelet a pedagog

Bl

€Vl

us-tovabbképzés rendszerérol

A Kotegyani Ovoda ¢s Konyha szabalyozo dokumentumai

A munkaterv hatalya

A 2026/2027-¢s nevelési év munkatervénck hatalya kiterjed az intézményben pedagogus
és a neveld ¢s oktatd munkat kozvetleniil segité munkakdrben alkalmazottakra. az
oraaddkra valamint a nem pedagogus-munkakart betdltokre.

AZ INTEZMENY ADATAI

I oo -
| Az Intézmeny neve
|

Oktatasi a/(‘)I'IOHIl()ld
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60/278-329 (Konyha)

| Az intézmény feltigyeleti szerve

Kotegyan Kozség Onkormanyzatanak
Képviseld Testlilete

Az intézmény fenntartoja és miikddtetdje

Kotegyan Kozség Onkormanyzata

(lme
l unhel\
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A kodznevelési intézmény tipusa: Ovoda

5725 Kotegyan. Kossuth u. 33
50

S

A koltségvetési alapitasanak datuma: 2013.01.01.
A kéltségvetési szerv alapitdsdra, atalakitasdra. megsziintetésére jogosult szerv megnevezese.
székhelye: Kotegvan Kozség Onkormanyzatanak Képviseld Testiilete

5725 Kotegyan. Kossuth u. 33.

A kaltségy etési szery alaptevékenységéneh kormany zati funkeio szerinti megjelilese:



Kormanyzati | Kormanyzati funkcio megnevezése
funkeid szam o
1. 049010 - Mashova nem sorolt gazdasagi tigyek
| 2. I 091110 ()\ odai nevelés. elliatds szakmai feladatai
3. 1091120 Sdmlm neveldsi igényi gvermekek ovodai nevelésenek. ellatasanak .
| szakmai feladatai T o o BEL_ = . ,,!
4.1091130 Nemzetis¢gi OV odai nevelés. ellatas szakmai feladatai ;
5.1091140 Ovodai nevelés. ellatas mikodtetési feladatai !
6.1096015 | Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben 4
7. 1 096025 | Munkahelyi étheztetds kozneveldsi intézmény th
8.1 104037 Intézményen kiviili gy ulmlwl]\uls:tc ‘3

NEVELESI EV RENDJE

A 2026/2027-es tanévben az elsé tanitdsi nap 2026. szeptember 1.«(hétfo) és az utolso tanitasi
napja 2027. junius 19. (péntek).

Az ovodai nevelési év: 2026, szeptember 1.- 2027, augusztus 31,

A szorgalmi idoszak: 2026. szeptember 1.- 2027, mdjus 31.

A nyariélet rendje: 2027, janius 1.- 2027, auguszius 31.

Az uj gyvermek fogadasa: 2026. szeptember 1-16] a .sziilos belogadassal™ kezdodik. amely
igumdik a U\'crmcl\'el\' ¢és \‘Yiilei igén\'cihw

Reggel. ebéd utan 1[|elxe amennyiben a g_\elmcl\ck létszama mdokolja élink a
csoportdsszevonas lehetoségével. Nevelés nélkiili munkanapok. nyari zards iddszakara
felmérjiik az ovodai ellatasi igényeket. melveket sziikség szerint biztositunk.

A nydri zarva tartds tervezett idopontja;

Az Ovoda nyari zardsat a fenntartoval (6rténd egyveztetés utan elorelathatolag 2027, augusztus
9-161 augusztus 3 1-ig tervezziik.

Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartas. nagytakaritas.

Ennck a pontos idopontjarol legkésobb 2027. februar 15-ig tdjékoztatjuk a sziiloket. Az
iskolai sztinetek idején. ha a gyermekek Iétsziama lecsokken. a fenntartd jovdhagvasaval.
¢liink a csoportdsszevonds lehetoségével.

Iskolai sziinetek idépontjai:

Az 0sz1 sziinet elotti utolsd tanitasi nap 2026. oktober 22, (esiitortok). a sziinet utani clsod
tanitasi nap 2025, november 2. (hétfo).

A téli szilinet elotti utolso tanitasi nap 2026. december 18. (péntek). a sziinet utdni elsd tanitasi
nap 2027. janudr 4. (hétfo).

A tavaszi sziinet elotti utolséd tanitasi nap 2027, marcius 24. (szerda). a sziinel utani elso
tanitasi nap 2027. dprilis 5.(hétto)

l\]imk.umpok atrendezése a 2026/2027-¢s ney elési évben

Unnepnap ‘Munh: map/pihenonap \lhgl\ crell munhanap
2026. oktdber 23. (péntek) munkasziineti nap -
56-0s forradalom tinnepe 12 B s i Y 25 A orautlig s e
2026. december 24, (esiitortok) Pihendnap 2026 12.12. (szombat)
2026. december 25. (pénteh) | munkasziineti nap ! - '
| 2027, janudr I (péntek) Ujey | ~ munkssstnelipap | = -
| 2027, Smarcius 15, (hétfo) ' ‘munhasziineti nap - !



| Nemzeti linnep — az 1848-

1‘ as forradalom emléknapja

2027, marcius 26~ | munkasziineti nap -

i Nagypéntek b ld, ) i
2027, marcius 29.- munkasziineti nap
Husvéthétto L
2027. majus 17.— Piinkdsdhétfo munkasziineti nap -

I;-’:()E?. augusztus 20 (péntek) munkasziineti nap -

| Allamalapitas Unnepe '

Nevelésnélkiili napok idopontjai ¢s felhasznalisuk:

A Kozoktatdsi Torvény Tehetoséget biztosit a pedagogiai ¢¢lu szakmai napok. tovabbképzések
szervezéscre a kozoktlatasi intézmények szamara. Frre cgy nevelési évben 5 munkanapot
hasznalhatnak fel az intézmény ck. amelyrél a sziiloket 7 nappal korabban kell tdj¢koztatni.

A nevelési nélkiili munkanapokat kiranduldsra. tovabbképzésekre. szakmai fejlesztésekre.
munkakozdsségi  értekezleten vald részvételre kivanjuk felhasznalni. Nevelés nélkiili
munkanapok tervezett idépontjai: 2026.10.16.. 2027.03.30.. 2027.05.14.; 2027.06.18.

A PEDAGOGIAI MUNKA FELTETELEI

Személyi feltételek:

Ovoda:

Az ovodaban tevékenyen 3 oOvodapedagogus és 2 képesitett dajka dolgozik. Két
ovodapedagogus  szakvizsgaval is rendelkezik. Egy odvodapedagdogus gyesen van
gyermekével.

Konyha:

Jelenleg a konyhan dolgozik cgy [0 élelmezésyezeto. négy szakdces. akik koziil 1 (6 a diélas
szakacsi leladatokat is ellaga. ¢s egy 0 Kony hai Kisegito. tovabba egy 6 kizloglalkoztatott.

Targyi feltételek:
Ovoda:
Intézményiinkben a gondozasi. nevelési és oktatasi folyamatok targyi kérnyezetét tudatosan, a
pedagogiai  céljainknak  megfeleléen alakitjuk ki, szkoézparkunk jelenleg megfeleld
seinvonalt: az ¢vek sordn clsdsorban sikeres palvazatoh révén szamos fejleszto jatékkal
gazdagodtunk. Ugyanakkor a mindennapi szabad jatékhoz hasznalt eszkozok folyamatos
frissitése. cseréje iddszeriivé valt. Emellett a korszer( oktatdsi modszerek ¢s a digitalis
elvarasok hatékonyabb teljesitése érdekében elengedhetetlen meglévé asztali szamitogéplink
¢s laptopunk technikai korszertsitése (gyorsitasa).
Az esztétikus. rendezett kornyezet megteremtésérél ovodapedagdgusaink folyamatosan
gondoskodnak. hiszen ez a gyermeki személviségfejlodés egyik kulesfontossagi szintere.
Osszességében a nevelémunka személvi és tarevi feltételei biztositottak ahho. hogy minden
nalunk nevelkedo gyermek a szamara legoptimalisabb Iejlesztést és gondoskodast kapja meg
sziikség esetén bevonva a megleleld kiilso szakembereket is.

Konyha:
A konyha targyi felszereltsége megfeleld, az elhasznalodott eszkozok potlasa folyamatosan
biztositott,



Nevelési értekezletek terve

Nevelési évet nyito neveloi értekezlet: 2026. augusztus 31.

Téma: A nevelési év kezdetén a legfontosabb feladatunk a kiemelt célkitizések pontos
meghatarozasa. valamint a 2026/2027-¢s nevelési év munkatervének kozos megbeszélése.
véleményezése és a sziikséges javitasokat Kkovetd elfogadasa. Az évinditds soran kiemelt
figyelmet forditunk az aktualis feladatok torvényi megfeleloségére. kiilénds tekintettel az
OviKréta feliiletén elvégzendd adminisztrativ teendokre. Emellett hangsulyos szerepet kap a
tehetséggondozas folyamatdnak tervezése. a kapesolodo feladatok attekintése ¢s a feleldsok
kijelolese

Felels: igazgatd.

Oszi neveléi értekezlet: 2026. november 25.

Téma: A gyermekek beiskoldzasival. mérésével kapcesolatos feladatok a nevelési évre
vonatkozo feladatainak attekintése. A negvedéy programjainak megbesz€Elése. A beszoktatdsi-
¢s a visszaszokdsi iddszak tapasztalatainak illetve az eldforduld nehézsége. valamint
pozitivumok megbeszélése. Lsetleges vizsgalatok kérése. Ovodapedagogusi latogatasok.
ellendrzések idopontjainak., céljainak meghatirozdsa.

Felelds: igazgato., ovodapedagogusok,

Téli neveloi értekezlet: 2027, janudr 13.

Téma: Az ovodai beiratassal kapesolatos feladatok ecgyeztetése, tovabba a negyedév
programjainak megbeszélése.  Szabadsag  igényck  felmérése  a  szabadsdgolasi  terv
clkészitéséhez, Vizsgalatokkal. kontrollvizsgalatokkal sziikséges teenddk elvégzése. A
gyerekek fejlettségi szintjének értékeldse.

Felelds: igazgato. ovodapedagogusok.

Nevelési évet zaré nevelési értekezlet: 2027, majus 31.

Téma: A nevelési év pedagogiai feladatainak. mikodési és fejlesztési tervének elemzése.
eredmények ¢értékelése. A kivetkezo nevelési évre vonatkozo csoportbeosztasok megbeszélése,
A kovetkezd neveldsi év varhato leladatainak megbeszélése. Csaladlatogatassal kapesolatos
teendok elvégzése. A nydri Ovodai ¢let megszervezeése.

Felelos: igazgato, dvodapedagogusok.

Sziil6i értekezletek terve

I. Sziil6i értekezlet: 2020. szeptember 23.

Téma: Beszoktatas-visszaszoktatas tapasztalatainak megbeszélése. A nevelési ¢v rendjének.
tervezett programjainak. az iskoladrettség kritériumainak megismertetése a sziilokkel. SZMK
tagok valasztasa. Hazirend ¢s az Ovikréta sziloi hasznalatanak ismertetése, Hazirend dtadasa
az Ujonnan ¢érkezoknek.

I1. Sziiloi értekezlet: 2027, januar 20.

Téma: A helyi altalanos iskolai tajékoztatasa a leendo elsos osztalyosok sziilei részére. A
kovetkezd iddszak eseményeinek ismertetése. A [éléy értckelése csoportonként. tovabba a
gyerckek fejlodésének nyomon Kovetéseénck ismertetése a szilokkel (egyéni formaban is).
OviKrétaval felmertlé esetleges kérdések megbeszélése. A tankotelezettséggel kapesolatos
tudnivalok ismertetése. Nyari zaras idopontjanak kihirdetése.

1. Sziil6i értekezlet: 2027. aprilis 14.



Téma: Csoportok életének ismertetése. A gyverekek fejlodésénck nyomon kovetésérol egyéni
tajékoztatas. Evzaroval. ballagassal. nyari ¢letrendjével kapesolatos udnivalok ismertetése.
Nvari zards igényfelmerd lapjanak kitéltése. Sziiloi elégedettségi kérdoiv kiosztasa.

Az esedékes sziiloi értekezletekrol a sziiloket idoben értesitjiik.

Ielelos: 1gazgato. ovodapedagogusok.

Fogadéorak

Elozetes cgyeztetés alapjan tart fogadodrat az igazgatd ¢s az ovodapedagogusok.
fogadoorat kezdeményezheti a sziilo. a pedagogus ¢s a szakmai segitdk. illetve az igazgatd.

A

Csoportbeosztas
| Csoport neve Koresoport Létszam Dolgozok Beosztasa
|
| Cica csoport Részben 16 16 Szabo Monika | Csoportvezeto
osztott L ovodapedagogus
| kiscsoport | Erdésné Marik | [gazgato, délutanos
: 1 | Monika ovodapedagogus
| J Csiki Istvanné | Dajka
~ Lepke csoport Részben * 14 16 | Matyasi Csoportvezeld ;
osztott Sandorné ovodapedagogus
E nagycsoport
f j Szabé Janosné | Dajka 1
Munkarend
Ovoda
Intézményilinkben az egész napi nevelés biztositott.
“Ovodéank 6tnapos munkarenddel dolgozik. i aes _
' Beosztas | Délelétt Délutsn 3

7001930,
| 7.30-14.00

Ovodapedagdgusok
' (csoportban heti 32 ora:
~igazgato esoportban heti 12
ora) |

[7.00-15.00
' (heti 40 ora) ‘

}_L, ot b ket ettt st —
- Dajkak - heti valtasban

10.30-17.00

|

['9:30-17.30

Az alkalmazottak munkarendje napi 20 perccel boviil a 2023, évi LII tv. 86 §-aban

meghatarozott munkakozi sziinet kiadasa miatt.



Konyha:

A konyha folvamatos nyitva tartassal makadik.

| Beosztas _Munkaidé N
Elelmezésvezetd (heti 40 ora) - 6.00-14.00 =54
Szakacsok (heti 40 ora) 0.00-14.00

_Konyhalanyok (heti 40 ora) | 6.00-14.00

3. Etkeztetés
Az ovodaba az ételszillitas a folyoson keresztil torténik. Az iskolasok az ¢thezobe ebédelnek.
Az iskolai tizorait ¢és uzsonnat. valamint a szocidlis intézmény lakdinak napi haromszori
Ctkezését (reggeli. ebéd. vacsora) elviteles rendszerben biztositjuk.,
A konyha nyitva tartasa: 6-14 oraig. Az ¢telszallitds 10:30-t0l 13:30 oraig tart.
A konyha bevéielei a téritési dijakbol (iskolasok. intézményi dolgozok. Kiilsd étkezok), a
konyhahaszndlati dijakbol. a lakossagi megrendelésekbdl ¢és rendezvényekbdl. valamint a
terembérletbdl sziarmaznak. A kiadasi oldalt a nycrsanyagok ¢s a muikodéshes sziikséges
cgyéb anyagok beszerzési koltségei. valamint a személyi juttatasok (munkabérek) alkotjak.

4. Felelosik rendszere

Ellatando feladat Megbizott neve
1. | lgazgato-helyettesi feladat Matyvdsi Sandorné
2. | Gyermekvédelmi felelés | Erdosné Marik Monika |
' 3. | Onértékeld team vezetd Szabo Monika [
e Ellitandé feladat Felkért

Erd6sné Marik Monika
Matvasi Sandorné
Szabo Monika

L4 | Tazvédelmi felelds
5. | Munka- ¢s balesetviédelmi felelos
| 6. | Egészségligyi felelos

FOBB CELKITUZESEINK ES FELADATAINK A 2026/2027-es NEVELESI EVBEN
Stratégiai  célkitlizéseink  kijeldlése  soran  kiemelt figyelmet  forditunk — intézménytink
erosségeire ¢s a fejlesztendd tertiletekre. Legltobb értékeink kozé tartozik a gyermekek
szamara nyujtott nyugodt. kKiegyensulyozott I¢ghar. a hitranykompenzicio. az esélyteremtés.,
valamint a differencidlt. cgyéni bandsmod  ¢s  lejlesztés  biztositasa. Munkdnkat az
elhivatottsdg. az innovativ torekvések iranti igény. a hatékony egyilittmiksdés. valamint az
Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjanak ¢s sajat Pedagogiai Programunknak valo teljes
korii megfelelés jellemzi.

Az elmult idoszakban jelentds elorelépést értlink el a tehetséggondozas terén. amelynek
gyakorlati alkalmazasarol folyamatosan gondoskodunk,

A tovabbtejlesztendd teriiletek Koziil a jovoben is [okozott ligyelmet Kivanunk forditani a
fenntarthatosagra nevelés rendszerszinti megvalositasara és dokumentilisara. valamint ar
ovoda-iskola atmenet folvamatanak szorosabb nyomon kovetésére.

Céljaink:
v Toérvényes és szinvonalas intézménymikddés fenntartdsa.
v Kiemelt figyelem a kiilonleges banasmodot igényld gyermekekre.
v A sikeres iskolakezdésherz. a beilleszkedésher sziikséges testi. szocidlis. értelmi.
érzelmi képességek fejlesziése az cgyéni képesséeekhez igazodva,
v Csalad-ovoda-ishola K0t atmenet biztositdsa.



A célok elérését tamogato feladataink:

L Cél: Az

intézmény
‘_tcljesitmén_\'értékclés feladatainak elvégzése.

torvényes és

Feladat

lelelos

szinvonalas

miikodésének fenntartisa, al

lHatarido

_bredmény

[Tuman eroforras | [gazgato. FFolvamatosan. Az optimélis |
 biztositdsa. | személyi feltételek
! ’ megteremtése.

Torvényi  valtozasok | Igazgato. Folyamatosan. Alapdokumentumok

nyomon kovetése. | dvodapedagdgusok. aktualizalasa.
| figyelemmel kisérése. ‘ hataridére valo
! clkészitése a|

| Az OviKréta
adminisztratori
feladatainak ellatasa.

Kotelezoen
hasznalando
dokumentumok a
C OviKréta rendszerben

valo vezetése
| (Felvételi €s
| elojegyzési naplo.
’ Felvételi és mulasztasi
- naplo.  Csoportnaplo.
‘ A gyermekek
fejlodésének  nyomon

| kovetése).

[gazgato.

lgazgato.
ovodapedagogusok

- jogszabalyi
kovetelményeknek
megfeleléen
(Hazirend.
[ratkezelési

' szabalyzat.

- Pedagogiai Program.
Tovabbképzési
_program. SZMSZ. . .)

|
|

Folyamatosan.

FFolyamatosan.

 Feladatok.
idobeli elvégzése.

| Naprakész

- dokumentaciok,
- OviKréta
hasznalatanak >
| rutinszeri
i hasznalata.
|

pontos.

és a felzarkoztatisra.

Cél: Kiemelt figyelem a kiilonleges bandsmédot igénylé gyermekekre, a tehetségesekre

Feladat Felel6s Hatarido Eredmény

A gyermekvédelmi | Igazgatd. Folyamatosan. Segitd- tamogato |

feladatok. a | ovodapedagogusok. | i egyvittmukadés

gvermekvédelmi megvaldsulasa.  az
CJelzorendszer  hatékony | | Cegyiitinevelds |
' mikodtetése. } | lehetdségeinek

; kialakitasa.

3 ! ‘I' s csaladldtogatasok.
r/-\ gyermekek szocialis (')\-'odapedag()gusok. | Folyamatosan. Fejlodjon az |
. kompetencidjanak alkalmazkodo-,  és |




i ey

fejlesztése kozosségi

norma.

személyiségfejlodés

tekintetében.

A tehetséggondozas | Igazgalo.

beépiilése a mindennapi
¢letbe.

kontliktusmegoldo

onallosagra
torekveés. az érzelmi
¢let. az

Ovodapedagogusok.

Felzarkoztatdssal,
hatranycsdkkentéssel.
esélyteremiéssel
elmaradt
feltardsa és megsegitése.

teriiletek

. Folyamatosan.

cgy Uttmukades.
Tehetségmuhely
folytatasa.

| rutinszer(iveé valasa.

az

képesség.
akaratero, az |

; | -
Ovodapedagogusok. | Folyamatosan.

igazgato. ‘,
i
|

Az egyéni haladasi
ttem  és  ritmus
biztositasaval boviil
a gyermekek
¢ ismeretanvaga
tudastara.

és

Ennek

gyermekek
valnak
ismeretszerzési
folyamatban

a7z

valo

részveételre.

nehézségek ¢s
akadalyok

csOkkennek,

koszonhetden a |
képesse |

aktiv ¢s eredményes |

mikdzben a tanuldsi |

Cél: A sikeres iskolakezdéshez, a beilleszkedéshez sziikséges testi, lelki, szociélis,'

értelmi, érzelmi képességek fejlesztése az egyéni képességekhez igazodva.

| o '
| teriiletein.

A Dbeilleszkedéshez

Kiscsoportos
szlikséges testi. lelki. | Ovodapedagogus.

2026.12.31,

|
: Feladat Felelos 1[ ~ Hataridé Eredmény __7
A szorgalmi idészak | Nagycesoportos | R92T.05:31 Sokszinli.  valtozatos. {
végére a megfeleld | dvodapedagogus. i | cselekedtetd. jatékos
iskolai élet | . | elemeket tartalmazo |
kezdéschez i tevékenységek naponta L
- sziikséges szint | 45 perces idotartamban,
Celérése az értelmi, | a tankoteles kort a |
testi. lelki ¢s | gyvermekek |
szocidlis érettség készségeinek.
Képességeinek

dilTerencialt
fejlesztésével.
terhelhetoségeik
figyelembe vételével
elérik eredményes |
iskolakezdéshez :
sziikséges szintet. |

egyeéni

| S Y SR T

CA gvermekek |

| onallosaga.

tarsas |
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- igazodva.

szocialis.  értelmi.
¢rzelmi képességek
megligyelése.
megsegitése és |
fejlesztése az egvéni
képességekher

egylittmiikddése.,
feladattudata.  értelmi-. |

érzelmi- és |
| kommunikacios .

képessége eléri. |
- megkozeliti az

életkoranak  megfteleld
fejlettségi szintet.

kisérése. az |
cesetleges  le- vagy

elmaradt

teriileteknek a

A gyermekek egyéni
fejlettségének
figvelemmel

megsegitése,
felzarkdztatasa.

Kiemelkedo
teriiletek
beazonositasa.
felismerése.
megsegitése.

Ovodapedagogusok. |

1

Folvamatosan,

Folyamatosan.

A megligyelések.
tapasztalatok. mérések
eredményeinek
felhasznalasaval. |
valamint  a  fejlesztd
szakemberekkel valo
konzultacio.

igénybevételével a
gyermekek értelmi
képessége fejlodik.

biztosabba valik.

A tehetséges  gverekek
személyiségtejlodésének
tamogatasa.
megsegitése.

C¢él: Csalad-6voda-iskol

a kizotti atmenet biztositasa

I'eladat g Felelds L Hatdrido r Eredmény
Tajékozodas az I Ovodapedagogusok. | Folyamatosan. A gyermek
ujonnan ¢rkezo | igazgato. : | megismerése. ¢s a
gyermekek  csaladban i ! | csalad-ovoda
betdltott helyérol. ' - Kapesolatdnak |

csalad  szokasairol a

. csaladlatogatas.
anamndézis kitoltésével. |

¢s egyeni

| beszélgetésekkel.

A nevelési év soran
felmerild esetleges
nevelési  és  tanulasi
problémak.

hianyossagok feltardsa
fogadoora, egyéni
beszélgetés

alkalmaval.

Tajckozodas az elsd
osztalyos  tanulokrol.
eredménveirol. az,

|
|
|
|

igazgalo.

| gazgalék.

- Ovodapedagogusok.

i Folvamatosan,

Lay nevelési | Az elsé  osztalyos

 ¢vben kétszer.

| erositése. |
‘ |
|
|
1
< ‘|
I 1
i
|
|
:
A szUlo ¢s
| pedagogus  kozétti |
partneri viszony

erésitése.  bizalom.
clfogadds novelése.

tanulokrol.
credményeirdl  valé |




esctleges  megsegités ! visszajelzés

hatékonyabba - rendszeresse valjek.
| tételének segitdse |
| ¢érdekében. ‘
I Koz6s  programokon | lgazgatok. | Lehetoség  szerint | Novekszik az |
valo részvétel. ’ évente legalabb 2 " dvoda-iskola
| alkalommal. | atmenet

| hatékonysaga

SZEMELYISEG- és KOZOSSEGFEJLESZTES

l.Szemdélyiségfejlesztés

A gyermekek  megismerése  az Ovodaba  lépéstol  az  iskolaba  lépésig tart. Az
ovodapedagogusok leggyakrabban a megligvelés modszerét alkalmazzak. Megligyeléseikre.,
mérési eredményekre épitik a gyermekek fejlodésének nyomon kovetését.

A gvermeki személyiségfejlodés vizsgalata és érickelése

Intézményiinkben az ovodas gyermekek fejlodését folvamatosan nyomon kovetjiik ¢s irasban
rogzifik a gyvermekek fejlédésénceh nyomon kivetese dokumentumban, amelyet (¢lévente
érickeliink. A meghgyelés Kiterjed a gyermekek  motoros-. kommunikdcios-, szocidlis-,
onallosaganak-. kognitiv fejlettségére.

Az ujonnan érkez6 gyermekeknél anamnézist vesziink fel. illetve a beszoktatasi idoszakrol
feljegyzést készitlink.

A DIFER mérést 4-6.7 évesekkel vessziik fel. a Tudasproba tesztlapot minden 3 évet betoltott
gyermeknél évente elvégezziik.

Fontos feladatunk az iskolara valo legoptimalisabb felkésziiltség elérése. a hatranyos helyzeti
¢s halmozottan hatranvos helyzeti gyermekek tejlesztése az esélvegyenloség megteremtése ¢s
megvalositdsa. tehetségek felismerése. gondozasa.

Az Ovodas gyvermek fejlodésérol a szilot folyamatosan tdjékoztatjuk.

Kiemelt figyelmet igénylo gyermekek:

o Kiilénleges bandsmodot igénylo gyermekek nevelése:
Sajatos nevelési igényi gyvermekek neyvelése:
Célunk: a sajatos nevelési igényi gyermekek. normal ovodai nevelés soran. értelmileg.
szocidlisan. és ¢érzelmileg is valjanak éretté az iskolai életre. Toreksziink az inkluziora. a teljes
befogadas elérésére. A sajatos nevelési igényld gyermek fejlesztése lehetdség szerint a
szakért6i véleményében meghatarozott szakember. szakemberek bevonadsaval torténik.

Beilleszkedési. tanuldsi és magatartdsi nehézsépgel kiizdd gyermekek nevelése:

A kidllitott szakértdi vélemény alapjan a Békés Megyer Pedagogiai Szakszolgalat Sarkadi
Fagintézménye megbizasabol a Beilleszkedesi Tanulasi Magatartdsi Nehézséggel kizdo
gyermekkel Matyasi Sandorné. mint fejlesziopedagogus foglalkozik.

Tehetséggondozas:

A tehetséggondozas a kiemelkedd képességli gyerckeknek specidlis ismerctek  atadasa.
tehetségiik kibontakoztatasa, személyiségiik fejlodésének timogatasa.

A tehetségek beazonositasat kdvetoen a tehetséggondoro foglalkozasokat. az ovodai fejleszics
mellett. ellatja a Pedagdgiai Szakszolgalat tehetseggondozo koordinator munkatarsa is.

Az ovodai nevelésben toreksziink a gyermeki alkotasok  kdzosségi rendezvényen valod
bemutatasara. a tehetségek felismerescre. batoritasara. tehetsegmuhelyvezetesére.
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 Hatranyos ¢s halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek nevelése

Intézmeényiinkbe jaro csalddok gyermekei kiilonbozé szociokulturalis kornyezetbol érkeztek.
vannak nehéz anyagi koriilmények kozott ¢lok. ¢s vannak. akik hatrannyal kezdik meg az
Ovodai nevelést. Arra torekszink. hogy a kesdeti lemaradas ne vezethessen késébb sulyos
kudarcokhoz. Kiemelt figyelmet kap a hatranyos hely zeti. halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekek  fejlesztése az  esélyegyenlésée  biztositasa. a felzarkoztatas. a pedagogiai
programunkban kidolgozott fejleszté programunk alapjan.

A gyermekvédelmi munka {6 feladata a prevencid, a segitségnyujtas. Célunk, hogy feltarjuk
azokat a koriilményeket. amelyek dvodasaink csaladi helyzetét hatranyosan érintik. illetve
veszélyeztetik. A valtozasokra probalunk iddben reagdlni. Feladatunk a segitségnytijtas a
hatrdnyok enyhitése. az dvodai keretek kizotti kompenzalas biztositasa. Az cgyéni bandsmad.
a tapintatos egyéni. személyes kapesolattartas alapvetd nevelési modszertink. Ha a gvermek
¢leteben szokatlan. kirivo viltozast észleliink. jelzéssel elink a Gyermek- ¢s Csaladsegito
Szolgadlat munkatarsanak.

2. Kozosségfejlesztés

Ovodankban kiemelt fontossagti a nyugodt csaladias. légkor kialakitésa. mely a kisgyermek
szamara biztonsdgot nyijt. Az a legfontosabb. hogy a gvermek érezze. hogy szeretve van.
fontos nekiink. figyeliink ra. Csakis ilven szeretetteljes kornyezetben tud kibontakozni
crtelme. szelleme. kreativitasa. dnkifejesése. A kizésséei nevelést scgiti elo a kizds tinnepek.
kirandulasok. a beszélgetdsek.

OVODAI UNNEPEK, PROGRAMOK TERVEZETT IDOPONT.JAI

[ AUGUSZTUS : {
| 2026.08.31. . Neveldtestiileti értckezlet (nyitd)
R eme Ak o EELR L
= T _ «Szilos” befogadds |
2026.09.21-22. . Ovoda-iskola atmenet — elsé osztalyosok
e it et i catiai ko ullinkBvehde i mify
2026.09.23. | Sziiloi értekezlet
OKTOBER
l 2026.10.01. Nagymamdk ¢s nagyvpapdk napja
2026.10.03. 4 Allatok vilagnapja 10.04, ‘
2026.10.12; EL |

Ungviéri Mihaly Kozosségi Tér

2026.10.16. Ovoda-iskola atmenet- fenntarthatosagra

nevelés nagycsoportosoknak

2026.10.13. ' Mesedélelott
r
i

2026.10.22. Kolbaszlesztival

i, NOVEMBER
ettt M G, o ]

L;U;h 11, 95, Nc&cl(ilcslﬁlcti értekezlet

DECEMBER

2026.12.04. ~ Mikuldsvards
2026.12.11. Adventi Jatszohaz

O R ) Mikulgsvar ST
l
|

2026.12.16. Zenés hangszeres misor
" hang S MUSOr
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20261217,

_ Ungviri Mihaly Koz0sscei Tér

- Kardesonyi tinnepséyg iskolaval kozosen
i Ovoda-iskola dtmenet

2027, 01, 13.

~_JANUAR
}I Nevelotestiileti értekezlet

2027.01,19.

| o EF

2021.0) 20,

2027.02.09.

, Szuloi érickezlet
FEBRUAR
Farsangi mulatsag. Kiszebab ¢getds

2027, 03, 12,

 MARCIUS
shath i ~ Kozos tinneplés marcius 15.

202713, 18.

| EFI

2027.03.22.

! Viz vilagnapja

2027, 03. 27

2027 04. 06.

2027. 04.14.

‘ 1; Térségi Ovodik jdtékos napja
APRILIS ;
avaszi jatszohaz.
EFl
Sziiloi értekezlet

2027.04.20.

Nyilt nap — részben osztott kiscsoport.
nagycsoport

2027.04.21.

2027. 04, 22,
2027, 04. 30.

2027 04.-00.

| Fotozas
Foldnapja
Anvik napi Gnnepség

___ MAJUS ,
- Ovodai beiratas

227 02,10, S8 ORI N T —
2027.05.14. Gyereknapi kirandulds
2027.05.28. Ballagas ¢s évzaro tnnepscy

2027.05.31.
2027.06. 01-04,

2027.06.01.- 08.06.

! | Newelotestilleti ériekezlet
JUNIUS-JULIUS !
Csaladlatogatds a leendd kisesoportosoknal
és az év kozben érkezett gyermekeknél |
Nydri ovoda

T

|
AUGUSZTUS

2027.08.09 -31.

Nyadri zards
| Felujitas. javilas. Karbantartas, takaritas. |
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FVES INTEZMENYI PROGRAMTERV

Program Hataridé Felelés ]
; Fves munkaterv clkészitése. elfogadasa 2026.08.31. igazgatd |
' A KIR személyi nyilvantartasban. az | 2026.09.01. igazgatd ‘
E OviKréta rendszerben a nevelésiév eleji | -
adminisztrativ teenddék elvégzése. R PNl
Sziil61 nyilatkozatainak begyiijtése | 2026.09.01-04. igazgatd.

- (nemzetiségi. étkezési. hozzajarulo
nyilatkozatok) N _ 7
Statisztikai adatszolgaltatas. kozzétételi
lista frissitése a valtozasoknak
megfelelden.

|

2026.10.01.-15.

- ovodapedagogusok

igazgatd

—

A 2026-0s normativa igénvlésének
esctleges modositasa.

1 2026.10.30

DIFER mérés a 4-6 ¢veseknél. bemeneti
mérés az ujonnan ¢érkezé
kiscsoportosoknal

gazdasagi vezeto.
1gazgato

2026112829,

ovodapedagogusok

A gyermekek fejlodésének  nyomon
kdvetésének dokumentalasa az
OviKrétaba

2026.11.23-27.
2027.04.05.-04.09.

Beszoktatds tapasztalatainak régzitése

ovodapedagogusok

"()"6 ] ] \H -15_

ovodapedagogus
1

Selejtezés. leltarozas. az iktatokényy | 2026.12.31. Cigazgato

lezdrasa, i _ ‘ ) i
Az intézmeény szabalyzatainak | folvamatosan igazgatd

Cattekintése, a sziikséges modositasok

) elvégzése

’ Nyari szabadsdgolasi terv elkészitése | 2027.03.31. igazgato :
Nyilt nap a leendd ovodasoknak | 2027.04.27. | igazgato. !

W . : .
Ovodai beiratkozassal kapesolatos

- ovodapedagogus

2027.04.16. Jegyzd. igazgatd
| teendok elvégzése i feare SCASERE SI PN O BTRGRAT . 1O S e
| Pedagdgus-tov abbképzési terv 2027.04.30. lgﬂzgato
|_ell\csz1tesg
| Ovodai beifratds | 2027.04.-06. |igazgaté
| Csaladlatogatassal kapesolatos teenddk | 2027.05.31. igazgalo

elvégzése (dokumentumok. ajandék

|

oy ¥

elkészitése). csaladlatogatds | 2027.06.01-04.  Oovodapedagogusok
| Iniumm\l LIU'LLILlleglulu | 2027.05.18-06.31. | igazgatd

Kérddiveinek kiosztasa. feldolgozdsa.
| értékelése.

Ovodai felvételekrol. elutasitasokrol. 2027.06.08. igazgatd

5016 hatdrozatok elkészitése |
Tantigyi dokumentumok lezdrasa | 2027.08.31. igazgato |
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1. BELSO KAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES, KOMMUNIKACIO

Szakmai munkakozosséget. munkacsoportot a személyi feltételek hianya miatt nem
mikodtethetiink. viszont tagjai vagyunk a Térségi Ovodak Munkakozosségének.
Tovabbképzések. szakmai  értekezletek utdan  az  Ovodapedagogusok  megosztjak
tapasztalataikat.

Egymas csoportjaba hospitalasokon vesziink részt. Az alkalmazotti és nevelotestiileti
érickezleten megbeszéljiik az aktualitdsokat. A mindennapokba igyckszink cgymassal
megbeszéni, egymist tdjékoztani az ovodaval. gyerchekkel kapesolatos aktualitasokkal,

II.  AZINTEZMENY KULSO KAPCSOLATAI

A sziilokkel valo partneri kapesolat nagyon fontos. Ovodank kicsi. gy a sziilokkel is
kozvetlenebb. folyamatos kapcsolatot tudunk tartani. A szilok tdjékoztatasa szoban. a
talinjsagon. az Ovoda facebook oldaldn torténik. Sziildi értekesletek eldtt. utin és igény
szerint fogadoorat biztositunk a szloknek. ahol tdjékoztatast kapnak gyermekiik lejlodésérol.
fejlesztésérol. mérési eredményeirdl.

A csaladlatogatds. a .Sziilds betogaddas™. a kizds programok is lehetoséget adnak a partneri
kapcsolat erositésére.

A Fenntarté Onkormanyzat partnerlink a szakmai munkankban és biztositja mikadésiink
feltételeit. Elvarasai meghatarozzak munkankat. Kapesolatunk optimalis, tamogatd  ¢és
egylittmiikodo.

-

A Telepiilési Roma és Rom:in_Nemzetiségi  Onkormanyzatokkal is megfeleldo a
kapesolatunk. bizalommal fordulhatunk hozzdjuk. Ovodankban a roma/cigany Kisebbségi
nevelés magyar nyelven folyik. Kozos csaladi programokat szerveziink, és (innepeinket
(farsang. ballagds) lehetoségeikher képest tamogatjak.

A helyi Altalinos Iskoldval kapcsolatunk megfeleld. cgytttmikods. [Lehetdség szerint k6z0s
programokat szerveziink (pl.kardesony). a gyerchek Konnyebb iskolai beilleszkedesnek
megsegitésére. Kiemelt feladatunk az ovoda-iskola dtmenet megsegitése. nvomonkovetése.

Ungvari  Mihdaly Kozisségi Tér és  Konyvtarral kiegyensulyozott, segitokész a
kapesolatunk.

Csalad ¢és Gyermekjoléti Szolgialattal rendszeresen tartjuk a kapesolatot. részt vesziink a
Jelzorendszeri ¢és esetmegbeszéléscken. sziikség esetén jelzést tesziink.

Pedagogiai  Szakszolgalat munkatarsaival is jo  a munkakapesolatunk, bizalommal
fordulhattunk kérdésinkkel hozzajuk.

Védoné alkalmanként illetve kérésre latogat el az Ovodaba tisztasagi. fe) tetvességi
vizsgalatot tartani.

IIl.  TOVABBKEPZESEK

A pedagogus-tovabbképzéseket évente az intézményi  tovabbképzdsi programban kell
személyenként megtervezni. A pedagogus-tovabbképrzéseket dtévente legalabb 120 kredit (60
kredit a tartalmi megujito képzés. 60 kredit pedig a pedagdgus altal valaszthatd képzés) értéki
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képzésen vald részvétellel, és az eldirt tanulményi kovetelmények teljesitésével kell
teljesiteni.

I:bben a nevelési évben Szabo Monika keriilt be tovabbképrési programba cgy 30 kredite
Mesék az ovoddban tartalmi megujito. online keprzesen log résst venni.

IV.  KARBANTARTASI, FELUJITASI, BESZERZESI TERV
Karbantartas és felajitas
A karbantartas és felujitas az 6voda nyéri zarva tartdsanak idejére tervezziik.
Felujitas:
Tisztasagi ¢s sziikséges meszelések (neveldi szoba)
Sziikséges belso ajtok festése.
Karbantartas:
Jatszotéri jatékok karbantartdsa (csiszolds. festés. lazirozas)
- Homok potlasa a homokozoba. és oda ahova utuscmllapltas sziikséges.
- Filagdria korhadt fa cseréje. festése.

Sziikséges beszerzésck

Ovoda
Jatekok karacsonyra.
Festéshes. rajzoldshoz. mintazashoz. barkdcsolashoz sziikséges s anyagok,
eszkozok, Irodai eszkdzok.
- Atdlaloban sziikséges, elhasznalodott eszkdzok cseréje, potlasa (pl. leves
ta]aI\)
Oktatdsi  eszkozok  feltjitasa  (laptop.  asztali szamitogép  gvorsabba.
hasznalhatobba tétele).
Sziikséges meszelések. festések elvégrdse.
Konyha

- Sziikséges. clhasznalodott. nem megfelel6 eszkozok folyamatos cseréje.
Tisztasagi meszelés.

Kotegvan. 2026.08.31. (

%C\ \/k’ L\,\

Készitette: E 1dosne Marik Momiﬂ
igazgatd
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V. LEGITIMACIOS ZARADEK

Készitette az dvodaigazgato
P.h, 3 \

Erdosné Marik Monika
Ovodaigazgato

A Nevelotestiilet a Kotegyani Ovoda ¢s Konyha Eves Munkatervét megismerte és 60/2026
iktatoszamon elfogadta. A dokumentummal kapesolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.
Kotegyan. 2026. 08.31.

Matyasi Sandorné
Ovodapedagogus

A Sziili kozbsség a Kotegyvani Ovoda ¢és Konyha Eves Munkatervét megismerte ¢s
véleményezte. egyetért az abban foglaltakkal. A dokumentummal Kapesolatban ellenvetést
nem fogalmazott meg.

Kotegyan. 2026. szeptember A

Szuloi Szerveret
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Melléklet
BELSO ELLENORZESI TERV

Célja az intézmény  jogszeri mikédésének. a belso  szab alyozok  dlal meghatarozot
munl\dluulfuk]\ a kiemelt pedagogiai feladatok vezetdi ellendrzese. A mntesmeny belso
clienorzése a stratcgiai alapdokumentumok alapjan wridnik. Az értékelés tényvek és adatok
alapjan tervezett ¢s objektiv.

Ellenérzés-értékelés Erintettek Idépontok Ellenérzést végzi
teriiletei

Takaritasok ellendrzése dajkak folyamatosan igazgatd

Felvételi ¢s mulasztasi naplo. ovodapedagogusok havonta igazgatd

hidanyzdsok kimutatasa. '

Foglalkozaslatogatis Ovodapedagdgusok félévente igazgatod

Statisztikai adatok igazgato 10.01. igazgatd

nyilvantartisa. Onellendrzés

KIR- adatbézis naprakészsége igazgato idoszakosan igazgatd
onellendrzés

A mikddés torvényessége — Taniigyigazgatas

Térzskdnyy igazgatod 00.01. igazgatd
Wh.31 ; dnellendrzés
Gyermekvédelmi hatdrozatok. igazgato ; havonta dnellendrzés

sziiloi nyilatkozatok.
Ic]ziminak érvényességének
)(.lLIl]I]lLI I\ISLILSC
Szakértdi vé [LI‘HC!’I)LI\ ovodapedagdgusok lol)dmatostm igazgatd
megléte, lejartanak figyelések. |

Gyermekek fejlodésénck ovodapedagdgusok félévente igazgatd
nyomon kivetése

A esoportnapld. a felvételiés  Gvodapedagdgusok [¢lévente igazgatd
mulasztasi naplo naprakész

\c/cluc

islsnlductlscgl vizsgalatok. igazgato sziikség szerint igazgatd
kontrollvizsgalatok  kérdse. 6y odapedagogus

megszervezese,

Intézmény miikidését szabalyozo dokumentumok — feliilvizsgalat, elkészités

Pedagdgiai program. Alapito ovodapedagdgusok folyvamatosan., igazgatd
okirat, Torzskonyyv. SZMS7Z, igazgatd sziikség szerint

¢s mellékletei. Hazirend

latszotér karbantartasi naplé dajkak havonta igazgatd
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naprakészségének ellenorzése.

A jatszotéri eszkozok
biztonsdganak ellendrzése

igazgatd

Higiénés szabdlyok betartasa,  konyhai dolgozok

sziikség szerint Onellenorzés

folyamatosan

sziikség szerint ¢lelmezésvezetd

a konyha tisztasaga. a folyamatosan

HACCP eldirasainak

megfeleld miksdés

biztositdsa

A mikodés feltételei — eszkoz, felszerelés

Helyi szintt leltarozas 1gazgald megadott igazgatd

idopontban onellendrzés

2026. december 31.

A mitkiodés tirvényessége — Gazdalkodas a mitkidés feltételei i

Bejaras: érkezés-tavozas Minden dolgozo alkalomszerden igazgatd

Tisztasagi szemle dajkak folyamatosan igazgatd

konyhai dolgozok
Személyi

Személyi anvagok igazgald

Szabd Monika
ovodapedagogus

(>

o

Lgészségiigyi kinyvek

Munkakori leirasok minden dolgozd

élelmezésvezetd

szeptember. janudr igazgato

anellendrzeés

idoszakosan igazgato

[

Nevelési folyamatok — fejlesztési tartalmak — alkalmazottak munkaja

¢sio onvodapedagogusok

Terversési ¢s ertéke
dokumentumok — ellendrzése.
helyi nevelési  programunk

megvalosulasanak tiikrében.

Neveldmunkat seeitd dajkak
alkalmazottak munkaja.
Gyermekvédelem igazgato

20

szeptember, valtozas igazgatod
esetén
Negvedéyente igazgatd

Gyermekek
lejlodosének
nyomon kovetése,
csoportnaplo
ellendrzése.
Mennyire  aktivan igazgatd
segiti a pedagogus
munkajat. Sajat
kompetencidjan
beltil tevékenykedik.

Sziikségesség
szerint.

igazgatd
onellentrzes



